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PRAVILNIK
O NABAVI ROBA. RADOVA I/ILI USLUGA MALE VRIJEDNOSTI

- BAGATELNA NABAVA -

I. PREDMET PRAVILNIKA

Clanak 1.

U svrhu po5tivanja osnovnih nadela javne nabave, te zakonitog, namjenskog i svrhovitog troSenja
sredstava, ovim se Pravilnikom o neibavi roba, radova ilili usluga male vrijednosti - bagatelna
nabava (dalje u tekstu: Pravilnik) ureduje postupak nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti do
200.000,00 kuna, odnosno 500.000,00 knza nabavu radova (dalje u telstu: bagatelnanabava), za
koje sukladno odredbamaZakona o javnoj nabavi ne postoji obveza LEC d.o.o., kao naruditelja, za
provedbom postupaka j avne nabave.

U provedbi postupaka nabave bagatelne vrijednosti za robe, radove i/ili usluge osim ovog
Pravilnika obvezno je primjenjivati i druge pozitivne zakonske i podzakonske akte, kao i interne
akte koji se odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona.

Procijenjena vrijednost nabave je vrijednostizraLena bez PDV-a, koja ukljuduje sve opcije i moguca
obnavlj anj a u govora ili uzastopn o izdzw anj e narudZbenica.

ilanak 2.
Bagatelna nabava iz Elanka 1. ovog Pravilnika podijeljena je prema vrijednosti nabave, te uskladena
s Planom nabave osim predmeta nabave procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna:

a) nabava procijenjene vrijednosti do 20.000,00 kn zarobe i usluge
b) nabava procijenjene vrijednosti do 70.000,00 kn zaradove
c) nabava procijenjene vrijednosti od 20.000,00 kn do 70.000,00Icnzarobe i usluge
d) nabava procijenjene vrijednosti od 70.000,00 do 200.000,00 knzaradove
e) nabava procijenjene vrijednosti od 70.000,00 kn do 200.000,00 kn zarobe i usluge

0 nabava procijenjene vrijednosti od 200.000,00 do 500.000,00 kn zaradove

ilanak 3.
Odlukom o imenovanju ovla5tenih predstavnika naruditelja u postupcima javne nabave, imenovani
su ovla5teni predstavnrci za provedbu postupaka javne nabave te je istim aktom utvrden djelokrug
poslova i odgovornosti ovla5tenih preclstavnika u provedbi postupaka javne nabave.

Ovim Pravilnikom utvrduje se da imenovani ovla5teni predstavnici naruditelja pripremaju i provode
i postupke bagatelne nabave utvrdene ovim Pravilnikom, a prema odluci odgovorne osobe -
direktora.

Ovim Pravilnikorn utvrduje se primjenjivost odredbi o spredavanju sukoba interesa, na nadin da
se posebne rzjave o nepostojanju sukoba interesa davati u postupcima bagatelne nabave dija
procijenjena vrijednost jednaka ili ve6a od 200.000,00 kuna.
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il. POKRETANJEIPROVEDBAPOSTUPKANABAVEBAGATELNEVRIJEDNOSTI
ROBA I USLUGA VRIJEDNOSTI DO 2()O.()()().OO KN I RADOVA VRIJEDNOSTI DO
500.000,00 KN

A) PROVEDBAPOSTUPKABAGATELNENABAVEPROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI DO 2O.OOO.OO KN ZA ROBE I USLUGE I DO 7O.OOO.OO KN ZA RADOVE

dlanak 4.
Bagatelna nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti do 20.000,00 kn i radova procijenjene
vrijednosti do 70.000,00 kn provodi se po vlastitom izboru naruiitelja.

Naruditelj prema svojoj slobodnoj procjeni mole ovu vrstu bagatelne nabave vrSiti direktnom
usmenom narudZbom, izdavanjem narudZbenice ili zakljudivanjem ugovora, ovisno o vrsti roba,
radova i/ili usluga koje se nabavljaju.

Naruditelj kod provedbe ovog postupka bagatelne nabave mole primijeniti i postupke utvrdene tod.
II b) ili II c) ovog Pravilnika, ukoliko ocijeni da 6e na takav nadin postupak biti transparentniji, da
6e omoguditi bolje trZi5no natjecanje pra s tim u svezi i povoljniju ponudu zanaruditelja.

ilanak 5.
U sludaju rzdavanja narudZbenice, ista obvezno sadrZi podatke o osobi kojaizdap narudZbenicu,
kolidini i vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju i gospodarskom subjektu - dobavljadu.
NarudZbenicu potpisuje odgovorna osoba - direktor.
Evidenciju o izdanim narudZbenicama vodi nadleLna sluZba za javnunabavu i sluZba zafinancije.

U sludaju zakljudivanja ugovora, isti se zakljuduju sukladno pozitivnim odredbama Zakona o
obveznim odnosima i pravilima struke.
U sludaju kad naruditelj ocijeni da je za odredenu nabavu potrebno jamstvo za uredno izvrsenje
ugovora, ukljudit ie uvjete takvog jarnstva kao ugovornu obvezu, sve sukladno odredbama Zakona
ojavnoj nabavi.
Ugovore pripremaju ovla5teni predsta.rnici naruditelja, a potpisuje odgovorna osoba - direktor.

U sludaju provedbe postupka objavom na internetskim stranicama illli pozivom na dostavu ponuda
od najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta po vlastitom izboru, postupak se provodi prema proceduri
utvrdenoj tod. II b) ili il c) ovog Pravilnika.

ilanak 6.
Smatra se da je ovaj postupak pokrenuLt
- danom obavje5tavanja dobavljada odnosno usmenom narudZbom ili
- danom rzdavanjanarudZbenice ili
- danom potpisivanja ugovora ili
- danom objave poziva za dostavu ponuda na internetskim stranicama naruditelja i/ili
- danom urudenja pozivana dostavu ponuda na adrese najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta ili
- u iznimnim sludajevima danom urudenja poziva na dostavu ponuda jednom (1) gospodarskom
subiektu.
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b) PROVEDBAPOSTUPKABAGATELNENAtsAVEPROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI OD 2O.OOO,OO DO 7O.OOO,()O KN ZAROBE I USLUGB I OD 7O.OOO.OO DO
2OO.OOO.OO KN ZA RADOVE

dhnak 7.
Bagatelna nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti od 20.000,00 kn do 70.000,00 kn i
radova procijenjene vrijednosti od 70.000,00 kn do 200.000,00 kn, provodi se pozivom
naruiitelja na dostavu ponuda od najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta po vlastitom izboru
naruiitelja.

Naruditelj kod provedbe ovog postupka bagatelne nabave moLe primijeniti i postupak utvrden tod.
II c) ovog Pravilnika, ukoliko ocijeni da 6e na takav nadin postupak biti transparentniji, da ce
omoguiiti bolje trZiSno natjecanje pa $ tim u svezi i povoljniju ponudu zanaruditelja.

ilanak 8.
Poziv na dostavu ponuda upuiuje se na dokaziv nadin, telefaksom i/ili e-mailom.

Poziv na dostavu ponuda mora sadrZavati:
- predmet nabave
- procijenjenu vrijednost nabave
- podatke o obveznom sadrZajuponude
- rokzadostavuponuda
- kriterij za odabir
- tehnidku specifikaciju i troSkovnik, ako je primjenjivo.

U sludaju kad naruditelj ocijeni da je za odredenu nabavu potrebno jamstvo zaozbiljnost ponude
i/ili jamstvo za uredno izvr5enje ugovora, ukljudit 6e uvjete takvog jamstva u obvezan sa&Laj
pozivana dostar,u ponuda, sve sukladrro odredbamazakonao javnoj nabavi.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti duZi od 8 dana od dana upudivanja poziva.
Ako zbog Zurnosti nabave naruditelj odredi rok od 3 dana ili kraii, isto je obvezan naznaditi u
pozivu za dostavu ponuda, uz obvezu da uvjeti natjedaja i sadrZaj ponude primjereno odgovaraju
skraienom roku dostave ponuda zbog Zurnosti.

Kriterij odabira je uvijek najnilacijena.
U sludaju da pristignu dvije ili vi5e ponuda s istom cijenom, odabire se ponuda koja je zaprimljena
ranije, sve prema Upisniku o zapimanju ponuda.

Za odabtr ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traLenim uvjetima
naruditelja izpoziva za dostavu ponuda.

ilanak 9.
Postupak otvaranja ponuda, istekom roka za dostavu, nije javan. O postupku otvaranja ponuda
sastavlja se zapisnik, koji ukljuduje i postupak pregleda i ocjena ponuda. Odluka o odabiru ili
poni5tenju donosi se u primjerenom roku, ali ne duZem od utvrdenog roka sukladno Zakonu o
javnoj nabavi.
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ilanak 10.
Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razim trZi5nog natjecanja, poziv na dostavu ponuda
mole se uputiti najmanje jednom (1) gospodarskom subjektu u sludajevima:

kad to zahtijevaju tehnidki ili umjetnidki razlozi, kod za5tite iskljudivih prava i na temelju
iskljudivih pravana temelju posebnih zakonai drugih propisa
kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnidkih usluga, javnobiljeZnidkih usluga,
zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga, usluga
vj e5taka, usluga teku6eg odriav anja
kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrsenju zapodetih, apovezanih
funkcionalnih ili prostornih cj elina
kao i u sludaju provedbe nabave koja zahtjeva Zurnost te u ostalim sludajevima prema
Odluci naruditelja.

U sludaju da naruditelj kod provedbe ovog postupka bagatelne nabave primjeni postupak objave,
utvrden tod. II c) ovog Pravilnika, pctziv na dostaw ponuda koji se upuduje-najmanjelednom (1)
gospodarskom subjektu, u iznimnim sludajevimaizprethodnog stavka ovog dlanku, tti ot3u.'ljuje'se
na internetskim stranicama naruditeli a.

ilanak 11.
Smatra se da je ovaj postupak pokrenut
- danom urudenja poziva na dostavu ponuda telefaksom i/ili e-mailom na adrese najmanje 3 (trD
gospodarska subjekta po vlastitom izboru i/ili
- danom objave poziva za dostavu ponuda na intemetskim stranicama naruditelja
- u iznimnim sludajevima danom urudenja poziva na dostavu ponuda jednom (1) gospodarskom
subjektu

Pravilnik o nabavi roba, raeiove. Vili usluga malc vrijoel.nosfi - bagatelna rLaJcav*, LXt' d.o.o.
primjena od 01, sijednja 20t6" godlna



C) PROVEDBA POSTUPKA BAGATELNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI OD 7O.OOO,OO DO 2OO.OOO,OO KN ZAROBE I USLUGE I OD 2OO.OOO.OO DO
500.000,00 KN zA RADOVE

ilanak 12.
Bagatelna nabava roba i usluga pnocijenjene vrijednosti od 70.000,00 kn do 200.000,00 kn i
radova procijenjene vrijednosti od 200.000,00 kn do 500.000,00 kn, provodi se objavom
poziva za dostavu ponuda na internetskim stranicama naruiitelja. Objava poziva mora biti
dostupna na internetskim stranicama najmanje 15 dana od dana objave.

Istodobno s objavom na internetskim stranicama, naruditelj moZe poslati i poziv na dostavu ponuda
na adrese najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta po vlastitom izboru. Poziv na dostavu ponuda
upu6uje se na dokaziv nadin, telefaksom i/ili e-mailom.

ilanak 13.
Objava r poziv na dostavu ponuda moraju sadrLavati:

- predmet nabave
- procijenjenu vrijednost nabave
- podatke o obveznom sadrZajuponude
- rokzadostavuponuda
- kriterij za odabir
- tehnidku specifikaciju i tro5kovnik, ako je primjenjivo.

U sludaju kad naruditelj ocijeni da je za odredenu nabavu potrebno jamstvo za ozbiljnost ponude
i/ili jamstvo za uredno izvr5enje ugovora, ukljudit 6e uvjete takvog jamstva u obvezan sadrLaj
objave rpozivanadostavuponuda, sve sukladno odredbamaZakonao javnoj nabavi.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti duZi od 15 dana od dana upudivanja odnosno objavljivanja
poziva za dostavu ponuda.

Kriterij odabira je uvijek najnilacijena.
U sludaju da pristignu dvije ili vi5e ponuda s istom cijenom, odabire se ponuda koja je zaprimljena
ranije, sve prema Upisniku o zaprimanju ponuda.

Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traLenim uvjetima
naruditelj a iz poziv a za dostavu ponuda.

ilanak 14.
Postupak otvarunja ponuda, istekom roka za dostavu, nije javan. O postupku otvaranja ponuda
sastavlja se zapisnik, koji ukljuduje i postupak pregleda i oejena ponuda. Odluka o odabiru ili
poni5tenju donosi se u primjerenom roku, ali ne duZem od utvrdenog roka sukladno Zakoru o
javnoj nabavi.
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Clanak 15.
Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZi5nog natjecanja, poziv na dostavu ponuda
mole se uputiti najmanje jednom (1) gospodarskom subjektu u sludajevima:

kad to zahtijevaju tehnidki ili umjetnidki razlozi, kod zastite iskljudivih prava i na temelju
iskljudivih prava na temelju posebnih zakonai drugih propisa
kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnidkih usiuga, javnobiljeZnidkih usluga,
zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja,-konzultantskih usluga, us1[a
vj e5taka, usluga tekuieg odrLav anja
kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovr5enju zapodetih, a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cj elina
kao i u sludaju provedbe nabave koja zahtjeva Zurnost te u ostalim sludajevima prema
Odluci naruditelja

Poziv na dostavu ponuda koji se upuduje najmanje jednom (1) gospodarskom subjektu u iznimnim
sludajevima iz prethodnog stavka ovog dlanka ne objavljuje se na intemetskim stranicama
naruditelja.

ilanak 16.
Smatra se da je ovaj postupak pokrenut
- danom objave poziva za dostavu ponuda na internetskim stranicama naruditelja
- u iznimnim sludajevima danom urudenja poziva na dostavu ponuda jednom (l) gospodarskom
subjektu.

TII.IZIJZF,CI'

ilanak 17.
Za nabavu roba, radova ilili usluga male vrijednosti - bagatelna nabava, za koju postoje sklopljeni
ugovori o nabavi iz prethodnih godina, ovla5teni predstavnicirzdl.3. ovog Pravilnika obvezni su
obavijestiti odgovornu osobu - direktora minimalno u roku 30 dana prije dana isteka prethodnog
ugovora.

Odgovorna osoba - direktor 6e nove ugovore zakljuditi sa gospodarskim subjektima koji su u
prethodnim godinama uredno izvr5avali ugovorne obveze po pravilima struke.

Izvr5iteljima projektantskih usluga kcrji su uredno izradili Idejne projekte povjerit 6e se i izrada
Glavnih projekata te strudni nadzor prtrcarizaciji istih predmeta.
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IV. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

ilanak 18.
Pravilnik se moZe mijenjati i dopunjavati najednak nadin i prema jednakome postupku u skladu s
kojim je donesen.

itanak 19.
Pravilnik stupa na snagu i primjenjuje se osmog dana od dana njegove objave na oglasnoj plodi
naruditelja. Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaj e valiti Pravilnik o provedbi postupaka
nabave bagatelne vrijednosti od 16. prosinca 2013. godine.

v

Clanak 20.
Tumadenje ovog Pravilnika daje Naruditelj.

Ija:

o*1"*8,

o*,ur3-ros',o,

ovaj je Pravilnik objavljen na oglasnoj ploii naruiiterja dana 24. prosi 2015. godine

Pravilnik o nab*Yi roha, taderva i/ifi usluga male vrijeclnosti - bagatelna nabara, LEt' d.o.a.
primjena orl 01. sijecnja.2A16. Eod.ino
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